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3 MINISTERUL EDUCATIEI

Nr. b4 090l 2023

ANUNT PRIVIND EXAMENUL DE PR '

Avind in vedere HG nr. 1336 / 2022, Liceul Tehnologic Auto Craiova organizeazid examen de
promovare pentru transformarea urmatoarelor posturi:
e 1 (unu) post administrator financiar, studii superioare, gradul profesional III in 1 (unu) post administrator
financiar, studii superioare, gradul profesional II;
e 1 (unu) post laborant, studii superioare, gradul profesional II in 1 (unu) post laborant, studii superioare,
gradul profesional I;

I. DATA, ORA SI LOCUL DESFASURARII EXAMENULUI:

- examenul de promovare se va desfasura in data de 26.01.2023, ora 10", la sediul unitatii din Bulevardul
Decebal, nr. 105, Craiova;

- contestatiile se depun in data de 27.01.2023 in intervalul orar 9°° — 11%, la secretariatul unitatii.

II. BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA

ADMINISTARATOR FINANCIAR

Bibliografia:

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata

- Legea 1/2011-Legea educatiei nationale;

- Legeanr. 571/2003, Legea privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 22/1969(54/1994); Ordin nr.5133/05.11.1997 privind angajarea gestionarilor, HCM nr.
2230/1969;

- Legea 500/2002 —Legea privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea 273/2006 — privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 53/2003 - Codul Muncii reactualizat cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 15/1994- Lege privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale s i necorporale,
republicata

- Ordin Administratie Publicd nr. 2861/09.10.2009 - Ordin pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

- Hotarare de guvern nr. 276/2013 -Hotarare privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

- Ordin nr. 3512/2008 - Ordin privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2373/03.10.2016 pentru modificarea si completarea
pentru institufiile publice i instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finan{elor
publice nr. 1.917/2005

- Hotarare guvern nr. 1488/2004 - Hotarare privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului
financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala Bani de liceu, cu
modificarile si completarile ulterioare;



- OMECTS nr. 4839/2004 - Ordin privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului
financiar in cadrul Programului national de protectie sociala Bani de liceu, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordin Administratie Publicd nr 5576/2011 - Ordin privind aprobarea Criteriilor generale de acordare
a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar de stat, cu modificarile ulterioare;

- Hotarare nr. 1618/2009 - Hotarare privind finantarea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat,
finantate din bugetele locale, pe baza standardelor de cost pe elev/prescolar pentru anul 2010, cu
modificarile ulterioare;

- Hotarare Guvern nr 1165/2013 - Hotarare pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 72/2013
privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard per elev/prescolar si
stabilirea finantarii de baza a unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, care se asigura din bugetul de
stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale.

- Ordin Administratie Publica nr 136/2014 - Ordin pentru aprobarea Normelor metodologice privind
utilizarea si completarea ordinului de plata salarii multiplu (OPTM)

- Legea 319/2006 - Lege a securitatii si sanatatii in munca

Tematica:

- Organizarea si conducerea contabilitatii;Registrele de contabilitate si situatiile financiare;

- Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitaii institutiilor publice, Planul
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

- Structura sistemului national de invatamant preuniversitar;Reteaua scolara;Personalul din
invatamantul preuniversitar;Conducerea unitatilor de invatamant;

- Finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar;

- Impozitul pe venit si contributiile sociale obligatorii;

- Conditii privind angajarea gestionarilor; Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale;Drepturi si
obligatii gestionarilor in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

- Categorii de ordonatori de credite si rolul ordonatorilor de credite; Responsabilititile ordonatorilor de
credite;

- Situatiile in care entitatile au obligatia sa efectueze inventarierea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii detinute;

- Inventarierea anuala, mod de efectuare si finalizarea activitatii de inventariere;

- Ciriteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului national
de protectie sociala Bani de liceu;

- Finantarea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, finantate din bugetele locale, pe baza
standardelor de cost pe elev/prescolar;

- Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile;

- Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si a celorlalte documente financiar-contabile

- Timpul de munca si timpul de odihna;

- Raspunderea disciplinara; raspunderea materiala, raspunderea contraventionala;

- Securitatea si sanatatea in munca

LABORANT

Bibliografia:

- Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011 - cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

- Legea nr.360/2003 privind regimul substantelor §i preparatelor chimice periculoase, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Norme N.T.S. - P.S.L.

- Legeanr.319/2006, Legea securitafii §i sanatatii in munca, cu modificarile si completarile ulterioare;



- Programa manualelor in vigoare pentru disciplinele chimie, fizica, biologie si discipilinele tehnice-
clasele VII — XII.

Tematica:

- Aparate, ustensile de laborator utilizate in laboratorul de la chimie, fizica, biologie si discipilinele tehnice;
Experimentul de laborator la chimie, fizica, biologie si discipilinele tehnice - activitati practice;
Rolul laborantului in pregatirea experimentelor;

Prevenirea accidentelor in laboratorul de la chimie, fizica, biologie si discipilinele tehnice;

- Utilizarea tehnologiei informatice multimedia in gestionarea laboratorului de la chimie, fizica, biologie
si discipilinele tehnice, pentru activitati didactice.

[II. MODALITATEA DE DESFASURARE A EXAMENULUI:
- desfasurarea examenului de promovare consta in sustinerea unei probe scrise.
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